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                                                                           Legenda:              Procedimento CAPSTUBA                            Procedimento JURÍDICO                

 

                                                           Procedimento SERVIDOR                             Procedimento PREFEITURA 

                                                                                                                                                                                Procedimento DIRETOR DE BENEFÍCIOS 

CONCESSÃO DE 

APOSENTADORIA 

POR INCAPACIDADE 

PERMANENTE 

Recebimento de 

documentação da 

Prefeitura com Laudo 

Pericial indicando 

aposentadoria por 

incapacidade 

Agendar perícia pela 

CAPSTUBA 

Desfavorável- Comunicar Prefeitura 

para providências- Arquivar 

Favorável- Entrar em contato com o 

servidor e entregar lista de documentação 

para instruir processo 

Recebida a 

documentação- 

Requerimento a 

CAPSTUBA 

Conferência 

documentos e 

assinatura declarações 

Autuação e 

Formalização do 

Processo 

Despacho 

CAPSTUBA para o 

Jurídico e Diretor de 

Benefícios 

Parecer Jurídico 

Parecer Diretor de 

Benefícios 

Preenchimento e 

assinatura do 

Termo de Ciência 

Ato Concessão 

de 

Aposentadoria 

Publicação Ato 

Concessório no 

Diário Oficial do 

Município 

Alterar Cadastro 

Previdenciário 

Cadastrar na 

Folha de 

Pagamento 

Digitalizar 

Processo 

Inserir a 

Aposentadoria no 

Siscaaweb/TCE-SP 

Homologação pelo 

TCE/SP- Imprimir e 

anexar ao processo 

Verificação de 

Compensação 

Previdenciária 

Arquivo 


