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MANUALIZAGAO DO PROCESSO DE AUTORIZAGAO PARA APLICAGOES E RESGATES - APR

Objetivo: Sistematizar o processo de autoriza¢do das Aplicagdes e dos Resgates (APR), garantindo

padronizacdo, rastreabilidade, seguranca e transparéncia das movimenta¢Oes financeiras dos

recursos previdenciarios.

Documentos Complementares:

= Resolucdo CMN n° 4.963/2021 e n2 5.272/2025;
= Lein29.717/1998 e suas alteracdes;

= Instrucdo CVM n? 555, com alteracGes subsequentes;

= Manual do Pré-Gestdao RPPS;

= Demonstrativo da Politica de Investimentos (DPIN) - CADPREV;

= Portaria MTP n° 1.467/2022;
= Normativos internos do RPPS.

RESPONSABILIDADES

PARTICIPACAO RESPONSABILIDADE ATRIBUIGOES

Prepara o processo de aplicagdo ou resgate
Diretoria Financeira / Elaborar / Assinar / P P ) plicag &

i .. de acordo com os ativos aprovados pelos

Superintendéncia Acompanhar .

colegiados.
Presidente do Conselho Elaborar / Assinar / Autoriza a execu¢do da operagdo de
Administrativo Acompanhar aplicagdo ou resgate

Acompanhar operagoes, verificar
Conselho Administrativo Fiscalizar / Acompanhar conformidade com a Politica de

Investimentos e normativos.

Fiscalizar o processo, conferir
Conselho Fiscal Fiscalizar / Acompanhar documentagdo, emitir recomendacdes e

apontar inconsisténcias.

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Etapa 01 - Autorizacao de Aplicagdes e Resgates:

A Diretoria Executiva, considerando as deliberacdes do Comité de Investimentos e do Conselho

Administrativo, prepara o processo de aplicagdo ou resgate junto ao setor financeiro, em

conformidade com os ativos previamente aprovados pelos colegiados.

Etapa 02 - Elaborag¢ao do Documento APR:
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Com o ativo definido, a Diretoria, em conjunto com a Coordenadoria Financeira, elabora o
documento APR contendo todas as informacgées obrigatdrias, tais como: Unidade Gestora, CNPJ,
Valor (RS), Data, N2/Ano, fundamento legal, identificacdo do fundo/instituicdo e demais
elementos previstos na legislacdo e orientacGes da Secretaria da Previdéncia.

Etapa 03 - Assinatura do Documento:

A APR elaborada segue para assinatura do Presidente do Conselho Administrativo e do
responsdvel pela execugao financeira (liquidagao), ficando assim formalmente autorizada para
envio a instituigdo financeira gestora.

Etapa 04 - Execucdo da Operacgao:

A Diretora Financeira, juntamente com o Presidente do Conselho Administrativo, realiza
diretamente a operac¢do de aplicagdo ou resgate na instituicao financeira, conforme os dados
constantes na APR autorizada, registrando o comprovante da movimentacgao.

Etapa 5 - Arquivamento da APR:

Apds a confirmagao da movimentagao financeira, a APR é arquivada digitalmente no sistema
interno e fisicamente nas pastas especificas de cada fundo ou instituicdo financeira,
acompanhada dos extratos bancarios, comprovantes de aplicacdo/resgate e demais documentos
comprobatdrios.

Etapa 6 - Publicacdo da APR:

A Coordenadoria Financeira publica no site oficial da autarquia todas as APRs autorizadas e
executadas, garantindo transparéncia, publicidade e acesso ao publico.

Etapa 07 - Apresentacdo das APRs ao Conselho Administrativo e ao Conselho Fiscal:
Todas as APRs realizadas no més s3ao apresentadas na reunido ordinaria do Conselho

Administrativo e do Conselho Fiscal no més subsequente, para fins de acompanhamento,
fiscalizacdo, registro em ata e controle institucional.
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MAPEAMENTO - AUTORIZAGAO DE APLICAGAO E RESGATE

Etapa 01 - Autorizacdo de Aplicagdes e
~ Resgates

Diretoria Executiva, Comité de Investimentos,
Conselho Administrativo

!

j: Etapa 02 - Elaboracio do Documento APR
LA T F— —_—

IGE Preencher APR com dados obrigatorios

d = Etapa 03 - Assinatura do Documento
g [ %P Presidente Conselho Adm. Diretora Financeira

ZO>, Etapa 04 - Execucio da Operagdo

I—I!E Diretora Financeira e Presidente Conselho Adm.
realizam aplicagao ou resgate

Publicar no site da Autarquia

:

Etapa 07 - Apresentacdo das APRs ao
g Conselho Administrativo e ao Conselho Fiscal

Apresentar as APRs na reunido subsequente
de acompanhamento

!
-
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